
แนวทางการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  
วาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2549 

 
ความเปนมา 
 

  ร ะ เ บี ย บ สํ า นั ก น า ย ก รั ฐ ม น ต รี ว า ด ว ย ก า ร พั ส ดุ ด ว ย วิ ธี ก า ร ท า ง 

อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2549 ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  วันที่ 31 มกราคม 2549 มีผลใชบังคับ 

ต้ังแตวันที่ 1 กุมภาพันธ 2549 เปนตนไป ซึ่งระเบียบดังกลาวใหใชกับ การจัดหาพัสดุของสวน

ร า ช ก า ร  รั ฐ วิ ส า ห กิ จ  อ ง ค ก า ร มห า ชน  แ ล ะหน ว ย ง า น อื่ น ข อ ง รั ฐ ที่ อ ยู ใ น สั ง กั ด  

การบังคับบัญชา หรือการกํากับดูแลของฝายบริหารตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการ

แผนดิน หรือกฎหมายจัดตั้งหนวยงานดังกลาว ที่กิจการ โครงการ หรือการกอสรางมีมูลคาตั้งแต  

2 ลานบาทขึ้นไป ใหดําเนินการตามระเบียบนี้ เวนแตจะไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการวาดวย 

การพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) ใหจัดหาดวยวิธีอ่ืนได (ภาคผนวก 1)  

  ในการประชมุ กวพ.อ. คร้ังที ่1/2549 เมื่อวนัที ่1 กมุภาพนัธ 2549  กวพ.อ. ไดมี

มติใหกรมบัญชีกลางในฐานะฝายเลขานกุาร ซอมความเขาใจแนวทางการปฏิบัติตามระเบียบฯ  

  กรมบัญชีกลาง จึงขอซักซอมแนวทางการปฏิบัติตามระเบียบฯ ดังนี้ 

 
แนวทางการปฏิบัติตามระเบียบฯ 
 
 1. บทเฉพาะกาล 
  1.1  ขอ 12 ตามระเบียบฯ ไดกําหนดวา “การดําเนินการใดๆ ที่กระทํากอนหนา

วันที่ระเบียบนี้ใชบังคับเปนอันสมบูรณและใหมีผลตอไปตามขอกําหนดเดิมที่ประกาศไวแลว  

แตการจัดหาพัสดุที่มีมูลคาตั้งแตหารอยลานบาทขึ้นไปหากยังมิไดเร่ิมตนเสนอราคา แมมี 

การประกาศเชิญชวนไปแลวหรือตรวจสอบคุณสมบัติและขอเสนอทางเทคนิคแลว ใหดําเนินการ

ตอไปตามระเบียบนี้เทาที่จะทําไดโดยไมขัดตอขอกําหนดเดิมที่ประกาศไวแลว” 

  1.2  แนวทางการดําเนินการตามบทเฉพาะกาล 

1.2.1 ใชบังคับต้ังแตวันที่ 1 กุมภาพันธ 2549 เปนตนไป แทนประกาศ

กระทรวงการคลัง        เร่ืองหลักเกณฑการซื้อและการจางโดยการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส   
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ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด ที่ กค 0408.5/ว12 ลงวันที่ 27 มกราคม 2548  โดย

หนวยงานที่ออกประกาศเชิญชวนตั้งแตวันที่ 1 กุมภาพันธ 2549 เปนตนไป ตองดําเนินการตาม

ระเบียบนี้แทน 

1.2.2  การจัดหาพัสดุที่มีมูลคาตั้งแต 500 ลานบาทขึ้นไป  

(1)  กรณีที่ยังไมมีการประกาศเชิญชวน ก็ใหเร่ิมดําเนินการตาม

ระเบียบนี้ต้ังแตตน (ตามระเบียบฯ ขอ 8) 

(2) กรณีที่มีการประกาศเชิญชวนแลว แตยังไมดําเนินการรับซอง

ขอเสนอทางเทคนิค หรือ ดําเนินการคัดเลือกเบื้องตนเพื่อเปนผูมีสิทธิเสนอราคา ใหคณะกรรมการ

ดําเนินการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ตามประกาศกระทรวงการคลัง ขอ 1.2.1 ถือเปน

คณะกรรมการประกวดราคาตามระเบียบนี้ และดําเนินการตามระเบียบนี้ในขั้นตอนการรับซอง

ขอเสนอทางดานเทคนิค หรือคัดเลือกเบื้องตนเปนผูมีสิทธิเสนอราคาตอไป (ตามระเบียบฯ ขอ 9)  

(3) กรณีที่ไดดําเนินการคัดเลือกเบื้องตนเพื่อเปนผูมีสิทธิเสนอ

ราคา แตยังไมมีการเสนอราคาของผูมีสิทธิเสนอราคา ใหคณะกรรมการดําเนินการประมูล 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ตามประกาศกระทรวงการคลัง ขอ 1.2.1 ถือเปนคณะกรรมการประกวด

ราคาตามระเบียบนี้ และดําเนินการตามระเบียบในขั้นตอนการเสนอราคาตอไป (ตามระเบียบฯ 

ขอ 10)  

(4) กรณีไดมีการประกาศ ชือ่ผูใหบริการตลาดกลางฯ ประกาศ

กําหนดวนั เวลา และสถานที่ใชในการเสนอราคาแลว  ขอใหหัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุแจง

กรมบัญชีกลาง หรือสํานกังานคลังจังหวัด เพื่อขอใหคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางฯ และขอให

กําหนดวนั เวลาและสถานที่เสนอราคา โดยหนวยงานผูแจง จะตองแจงชื่อผูใหบริการตลาดกลางฯ 

ซึ่งหนวยงานไดคัดเลือกเบื้องตนจากทะเบยีนรายชื่อผูใหบริการตลาดกลางฯ ที่ไดข้ึนบัญชีไว และ

กําหนดวนั เวลา  และสถานที่เสนอราคา  มาเปนขอมูลเพื่อประกอบการพิจารณา   ตามแบบ บก. 

003-1 ดวย  

1.2.3  การจดัหาพัสดุที่มมีูลคาตั้งแต 2 ลานบาท แตตํ่ากวา 500 ลานบาท 

     (1) กรณีที่ยังไมมีการประกาศเชิญชวน ใหเร่ิมดําเนินการตาม  

ระเบียบฯ นี้ต้ังแตตน (ตามระเบียบฯ ขอ 8)  

     (2) กรณีที่มีการประกาศเชิญชวนแลว ใหดําเนินการตามประกาศ

กระทรวงการคลัง ขอ  1.2.1 ตอไปจนส้ินกระบวนการ 
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1.2.4  กรณีหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุ  พิจารณาแลววา  ข้ันตอน 

การดําเนินการจัดหาพัสดุ ซึ่งไดดําเนินงานไวแลวกอนหนาระเบียบนี้ใชบังคับ หากมีพฤติการณใด 

ที่อาจเปนเหตุสมควรจะยกเลิก และไมมีผลกระทบตอผูที่เกี่ยวของ หรือกฎหมายอื่น ก็ใหอยูใน

ดุลยพินิจของหัวหนาหนวยงานใหกระทําได 

 
 2. แนวทางการจัดทํารางขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) และราง
เอกสารประกวดราคา ของหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุ ตามระเบียบขอ 8(1) 

 2.1 หนวยงานที่จะจัดหาพัสดุ แตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราง TOR 

และรางเอกสารประกวดราคา  

 2.2 การจัดทําราง TOR และรางเอกสารประกวดราคา สามารถจัดทําได

ตามภาคผนวก 2 

 2.3 เมื่อราง TOR และรางเอกสารประกวดราคาที่คณะกรรมการ ตามขอ 

2.1 จัดทําเสร็จแลวใหขออนุมัติจากหัวหนาหนวยงาน  

 2.4 เมื่อหัวหนาหนวยงานไดอนุมัติตามขอ 2.3 แลวใหฝายพัสดุ นํา

สาระสําคัญที่สามารถเผยแพรไดประกาศทางเว็บไซตของหนวยงานฯ  และเว็บไซตของ

กรมบัญชีกลาง www.gprocurement.go.th  เปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา 3 วัน เพื่อรับฟงคํา

วิจารณฯ หรือขอเสนอแนะ หรือมีความเห็นเปนลายลักษณอักษร หรือทางเว็บไซต มายังหนวยงาน

โดยเปดเผยตัว 

 2.5 คณะกรรมการกําหนดราง TOR และรางเอกสารประกวดราคา  เมื่อ

ไดรับฟงคําวิจารณฯ ก็ใหพิจารณาวาสมควรปรับปรุงราง TOR และรางเอกสารประกวดราคา 

ตามนั้นหรือไม หากเห็นสมควรปรับปรุง ก็ใหดําเนินการปรับปรุงใหแลวเสร็จ แลวนําเสนอหัวหนา        

หนวยงานฯ เพื่อขอความเห็นชอบ 

 2.6 นําลงเว็บไซตของหนวยงานฯ และเว็บไซตของกรมบัญชีกลาง เปน

เวลาติดตอกันไมนอยกวา 3 วัน อีกครั้งหนึ่ง (แมจะไมมีการปรับปรุงราง TOR และรางเอกสาร

ประกวดราคา ก็ตองนําลงเว็บไซตของกรมบัญชีกลาง www.gprocurement.go.th หรือราง TOR 

และรางเอกสารประกวดราคา ตองเผยแพรในเว็บไซตของกรมบัญชีกลาง คือราง TOR และราง

เอกสารประกวดราคา ฉบับแรก และฉบับหลังจากที่ไดรับฟงคําวิจารณแลว) 

 2.7 สําหรับการนําราง TOR และรางเอกสารประกวดราคา เผยแพรใน

เว็บไซตของกรมบัญชีกลาง ตามขอ 2.3 และ 2.6 สามารถดําเนินการไดตามคูมือการจัดทําประกาศ

ราง TOR ในเว็บไซตของกรมบัญชีกลาง ตามภาคผนวก 3 
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 3. การแตงต้ังคณะกรรมการประกวดราคา  
3.1 หนวยงานที่จะจัดหาพัสดุตองแจงรายชื่อผูที่จะใหเปนคณะกรรมการ

ประกวดราคาทั้งหมด ตามความเหมาะสม มาเพื่อประกอบการพิจารณา พรอมแนบสําเนาบัตร

ประชาชน และรับรองสําเนาถูกตองมาดวย ตามแบบ บก. 001-1 (ภาคผนวก 4) และจะไดรับแบบ

ตอบรับการแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา ตามแบบ บก. 001-2 (ภาคผนวก 5) จาก

กรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานคลังจังหวัด  หรือสํานักงานคลังเขต ทั้งนี้ คณะกรรมการประกวด

ราคาจะตองมีคุณสมบัติเบื้องตน ดังนี้ 

(1) การแตงตั้งประธานกรรมการที่เปนบุคลากรจากหนวยงานที่จะจัดหา

พัสดุ  ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาหนวยงาน   

(2) คุณสมบัติเบื้องตนของคณะกรรมการประกวดราคาซึ่งมิไดเปน

ขาราชการซึ่งมีตําแหนงหรือเงินเดือนประจํา จะตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม

ดังตอไปนี้    

(2.1)  เปนผูบรรลุนิติภาวะและมีสัญชาติไทย 

(2.2) ไมเปนผูมีสวนไดเสียหรือผลประโยชนใด ๆ หรือมีผลประโยชน

ที่ไดเสียที่เกี่ยวของกับผูที่ประสงคจะเสนอราคาตอหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุไมวาทางตรงหรือ

ทางออม 

(2.3) ไมเปนผูติดยาเสพติด 

(2.4) ไมเปนบุคคลวิกลจริต  หรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ 

(2 .5)  ไม เคยถูกไลออก  ปลดออก  หรือใหออกจากราชการ 

รัฐวิสาหกิจ หนวยงานของรัฐ หรือหนวยงานของภาคเอกชน 

(2.6) ไมเปนผูปฏิบัติงานในหนวยงานที่จัดหาพัสดุ 

  3.2 หนวยงานที่จะจัดหาพัสดุที่มีสถานที่ต้ังในสวนภูมิภาคจังหวัดใด ใหแจง

สํานักงานคลังจังหวัดนั้น สําหรับหนวยงานที่มีสถานที่ต้ังใน กรุงเทพฯ  ใหแจงกรมบัญชีกลาง 

  3.3 ในการซื้อหรือจางครั้งเดียวกัน หามแตงตั้งผูที่เปนกรรมการประกวดราคา 

เปนกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่

แกไขเพิ่มเติม 

  3.4 การดําเนินการตามขอ 3 สามารถดําเนินการควบคูไปกับการดําเนินการตาม

ขอ 2 ได 
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 4. การคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางฯ และกําหนดวัน เวลา และสถานที่เสนอ
ราคา  
  4.1 หนวยงานที่จะจัดหาพัสดุ จะตองแจงชื่อผูใหบริการตลาดกลางฯ  ซึ่ง

หน วยงานได คั ด เลื อก  จากทะ เบี ยนรายชื่ อ ผู ใหบ ริการตลาดกลางฯ   และกํ าหนด 

วัน เวลา  และสถานที่เสนอราคา มาเปนขอมูลเพื่อประกอบการพิจารณา    ตามแบบ บก. 002-1  

(ภาคผนวก 6)   และหนวยงานจะไดรับแบบตอบรับการคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางฯ และการ 

กําหนดวัน เวลาและสถานที่เสนอราคา จากกรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานคลังเขต หรือสํานักงาน

คลังจังหวัด ตามแบบ บก. 002-2 (ภาคผนวก 7) 

4.2 หนวยงานที่จะจัดหาพัสดุที่มีสถานที่ต้ังในสวนภูมิภาคจังหวัดใด ใหแจง

สํานักงานคลังจังหวัดนั้น สําหรับหนวยงานที่มีสถานที่ต้ังใน กรุงเทพฯ  ใหแจงกรมบัญชีกลาง 

4.3 หนวยงานที่ไดรับแจงชื่อผูใหบริการตลาดกลางฯ และกําหนดวัน เวลา 

และสถานที่เสนอราคา จากกรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานคลังเขต หรือสํานักงานคลังจังหวัดแลว 

หากมีความจําเปนตองเปลี่ยนแปลง ก็ขอใหแจงเปลี่ยนแปลงตามแบบ บก.003-1 (ภาคผนวก 8)  

และจะไดรับแบบตอบรับการเปลี่ยนแปลง การคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางฯ และการกําหนด

วัน เวลาและสถานที่เสนอราคา จากกรมบัญชีกลาง  หรือสํานักงานคลังเขต หรือสํานักงานคลัง

จังหวัด ตามแบบ บก. 003-2 (ภาคผนวก 9) 

 
 5. การจัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจาง 

เจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจาง ในกรณีที่เปนสวนราชการให

จัดทํารายงานตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม  

 

6. การเผยแพรเอกสารประกาศเชิญชวนของคณะกรรมการประกวดราคา 

6.1 เมื่อหัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุไดลงนามในประกาศเชิญชวนแลว 

หัวหนาฝายพัสดุในฐานะเลขานุการคณะกรรมการประกวดราคา นําประกาศไปเผยแพรในเว็บไซต

ของหนวยงาน และกรมบัญชีกลาง www.gprocurement.go.th ไมนอยกวา 3 วัน โดยใหปด

ประกาศอยางเปดเผย ณ ที่ทําการของหนวยงานฯ ดวย 

6.2 การเผยแพรประกาศในเว็บไซตของกรมบัญชีกลางดาํเนนิการเชนเดียวกับ

การจัดทาํประกาศประมูลซือ้ดวยระบบอิเล็กทรอนกิส   ตามคูมือการจัดทําประกาศการจัดซื้อจัด

จางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ที่สวนราชการไดจัดทําอยูแลวในปจจุบัน  

6.3 กรณีการแจกจาย หรือจําหนายเอกสารประกวดราคา ณ สถานที่ที่กําหนด  

ซึ่งสถานที่นั้นจะตองสามารถติดตอไดสะดวก และไมเปนเขตหวงหาม และจะตองจัดเตรียม
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เอกสารใหมากพอสําหรับความตองการของผูมาขอ หรือขอซื้อ ที่มีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้น 

รายละ 1 ชุด โดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ในการใหหรือจําหนาย 

6.4 การแจกจายเอกสาร หรือจําหนายเอกสารประกวดราคา ใหดําเนินการ

ต้ังแตวันที่ประกาศเชิญชวน ซึ่งจะไมนอยกวา 3 วัน นับแตวันที่ที่ไดประกาศในเว็บไซตของ

หนวยงาน และกรมบัญชีกลาง 

 
 7. การรับซองขอเสนอทางดานเทคนิค  

7.1 คณะกรรมการประกวดราคารับซองขอเสนอทางดานเทคนิค ณ ที่ทําการ

ของหนวยงานฯ 

7.2 การกําหนดวันรับซองขอเสนอทางดานเทคนิค จะตองใหเวลาผูประสงค

จะเสนอราคาจัดทําเอกสารขอเสนอทางดานเทคนิคไมนอยกวา 3 วัน แตไมเกิน 30 วัน นับแตวัน

สุดทายของการแจกจายหรือจําหนายเอกสารประกวดราคา และกําหนดใหรับซองขอเสนอ

ทางดานเทคนิคเพียงวันเดียว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

7.3 การดําเนินการรับซองขอเสนอทางดานเทคนิค ใหดําเนินการตาม

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ 49(1) (2) (3) 

และ (4)  

 
 8  หนังสือแสดงเงื่ อนไขการซื้อและการจ างโดยการประมูลด วยระบบ
อิเล็กทรอนิกส  

8.1 การลงชื่อ 

(1) ผูประสงคจะเสนอราคาตองลงชื่อในหนังสือเงื่อนไข 3 ฝาย และ 

ยื่นมาพรอมกับการยื่นซองขอเสนอทางดานเทคนิค  

ไมนอยกวา 3 วัน ไมนอยกวา 3 วัน และไมเกิน 30 วัน 

ชวงเวลาที่ประกาศเชิญชวน 
และแจกจายเอกสาร 

ชวงเวลาที่ใหผูประสงค
เสนอราคาจัดทําเอกสาร
ขอเสนอทางดานเทคนิค 

วันที่รับซองขอเสนอ
ทางดานเทคนิค ตองไม
นอยกวา 3 วัน แตไมเกิน 
30 วัน นับแตวันสุดทาย

ของการแจกจาย 
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(2) ผูใหบริการตลาดกลางฯ จะลงชื่อในวันที่ที่มีการเสนอราคา โดย 

ลงชื่อกอนจะมีการเสนอราคา 

(3) ประธานคณะกรรมการประกวดราคา จะลงชื่อในวันที่มีการเสนอ

ราคา และกอนเวลาการเสนอราคา  

(4) เมื่อลงช่ือทุกฝายครบถวน ใหผูชวยฝายเลขานุการคณะกรรมการ

ประกวดราคา แจกจายใหผูใหบริการตลาดกลางฯ และผูมีสิทธิเสนอราคาตอไป 

  8.2 ตัวอยางหนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจางโดยการประมูลดวยระบบ

อิเล็กทรอนิกส   ปรากฏตามภาคผนวก 26 

 
 9. การคัดเลือกเบื้องตนเพื่อหาผูมีสิทธิเสนอราคา 

คณะกรรมการประกวดราคา ดําเนนิการคดัเลือกเบื้องตนเพื่อหาผูมีสิทธิเสนอ

ราคา โดยผูมสิีทธิเสนอราคา ตองเปนผูทีม่ีคุณสมบัติครบถวน ขอเสนอทางดานเทคนิคมีความ

เหมาะสม และไมเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน ตามระเบยีบฯ ขอ 9(2) 

 
 10. การแจงผลการคัดเลือกเบื้องตน 

ใหคณะกรรมการประกวดราคา แจงผลการพิจารณาการคัดเลือกเบื้องตนใหผู

เสนอราคาทุกรายทราบตามแบบ บก. 004-1 (ภาคผนวก 10) โดยไมเปดเผยรายชื่อตอสาธารณชน 

หรือไมมีการประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเสนอราคา 

 
 11. การอุทธรณผลการพิจารณาคัดเลือกเบื้องตน 
  11.1 ผูเสนอราคาที่ไมผานการคัดเลือกเบื้องตน สามารถคัดคาน โดยอุทธรณผล

การพิจารณาของคณะกรรมการประกวดราคาตอหัวหนาหนวยงาน  ภายใน 3 วันนับแตวันที่ไดรับ

แจง ตามแบบ บก 004-2 (ภาคผนวก 11) และหัวหนาหนวยงาน  ตองพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน 

7 วัน โดยในระหวางการพิจารณาจะดําเนินการในขั้นตอนตอไปมิได 

  11.2 หัวหนาหนวยงานฯ จะตองแจงผลการพิจารณาอุทธรณใหผูคัดคานทราบ 

และถาไมสามารถแจงภายในระยะเวลาที่กําหนด (ภายใน 7 วัน) ก็ตองถือวาอุทธรณนั้นฟงขึ้น 

หรือไดพิจารณาแลววาคําอุทธรณนั้นฟงขึ้น ก็ใหหัวหนาหนวยงานแจงใหคณะกรรมการประกวด

ราคาเพิ่มรายชื่อผูคัดคานเปนผูมีสิทธิเสนอราคา และแจงใหผูคัดคานทราบผลการพิจารณา  

หรือทราบวาเปนผูมีสิทธิเสนอราคา แลวแตกรณี ตามแบบ บก.004-3 (ภาคผนวก 12) 
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 12.  การแจงนัดหมายผูมีสิทธิเสนอราคา เพื่อดําเนินการเขาสูกระบวนการเสนอราคา 

ของหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุ 

  12.1  จะตองแจง วัน เวลา และสถานที่เสนอราคา (ตามที่กรมบัญชีกลางไดให

ความเห็นชอบ ตามแบบ บก. 002-2 หรือ 003-2 แลวแตกรณี) นัดหมาย ตามแบบ บก. 005 

(ภาคผนวก 13)  

  12.2  วัน และเวลา ที่กําหนดนัดหมายตองเปนวัน และเวลา ราชการ  

  12.3  การแจงนัดหมายตามแบบ บก.005 ตองแนบแบบ บก. 006 (ภาคผนวก 

14) แบบแจงชื่อผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาเขาสูกระบวนการเสนอราคา เพื่อใหผูมีสิทธิเสนอราคามา

ยื่นในวันเสนอราคา  

  12.4 ผูมีสิทธิเสนอราคาที่ไดรับแจงนัดหมาย ตองมาใหทันการลงทะเบียน 

มิฉะนั้นจะถูกยึดหลักประกันซอง 

 

 13. การกําหนดราคาเริ่มตนในการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

13.1 กรณีงานกอสรางใหใชราคากลางงานกอสรางเปนราคาเริ่มตนในการ

ประมูล  

13.2 กรณีงานจัดซื้อพัสดุใหใชวงเงินประมาณที่มีอยูเปนราคาเริ่มตนในการ

ประมูล 

 
 14. การปฏิบัติเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา 

14.1 การปฏิบัติของผูใหบริการตลาดกลางฯ 
  (1) จะตองจัดเตรียมระบบใหพรอมเปนเวลาไมนอยกวา 15 นาที สําหรับ

การทดสอบระบบ และการเสนอราคาของผูมีสิทธิเสนอราคา  

  (2) มอบ Username และ Password ของผูมีสิทธิเสนอราคาใหกับ

ประธานคณะกรรมการประกวดราคา       กอนการลงทะเบียนของผูมีสิทธิเสนอราคาเปนเวลาไม

นอยกวา 5 นาที เพื่อจะไดมอบใหกับผูมีสิทธิเสนอราคาในขั้นตอนการลงทะเบียนตอไป  

  (3) จะตองมีบุคลากรที่มีความรูความสามารถทางดาน IT มีความเขาใจ

ข้ันตอนการทํางานของโปรแกรมการเสนอราคา และสามารถแกไขปญหาเฉพาะหนาของระบบ 

การเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสในระหวางการเสนอราคาไดอยางดีประจํา  

ณ สถานที่เดียวกับคณะกรรมการประกวดราคา 
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    (4) เมื่อการเสนอราคาสิ้นสุดลงใหพิมพขอมูลสรุปผลการเสนอราคา

ตํ่าสุด และรายละเอียดของการเสนอราคาใหกับคณะกรรมการประกวดราคาทันที เพื่อใชในการ

ประกอบพิจารณา 

    (5)  จะตองวางตัวเปนกลางในระหวางดําเนินกระบวนการเสนอราคา 

    (6) ดําเนินการดวยความรับผิดชอบตอผลสําเร็จของงานและรักษา

ผลประโยชนของรัฐ 

    (7) ดําเนินการดวยความโปรงใส ยุติธรรม รอบคอบ 

    (8) จะตองไมเปนผูมีสวนไดเสียหรือเปนผูที่มีผลประโยชนรวมกันกับ 

ผูที่ประสงคจะเสนอราคากับหนวยงานของรัฐ 

    (9) จะตองไมเรียกเก็บ หรือรับ หรือยอมรับทรัพยสินหรือผลประโยชนอ่ืน

ใดจากผูขายหรือผูรับจางหรือผูมีสวนเกี่ยวของ เพื่อตนเองหรือผูอ่ืนโดยมิชอบ 

   (10) จะตองไมละทิ้งหนาที่ 

   (11) เปนผูรับฝากเครื่องมือส่ือสารจากผูมีสิทธิเสนอราคา คณะกรรมการ

ประกวดราคา และบุคคลที่อยูในสถานที่เสนอราคา (หองของผูมีสิทธิเสนอราคาและหองของ

คณะกรรมการประกวดราคา) 
14.2 การปฏิบัติของคณะกรรมการประกวดราคา 

 (1) สงมอบขอมูลเบื้องตนตามแบบ บก.021 (ภาคผนวก 24) ใหผู

ใหบริการตลาดกลางฯ เพื่อเตรียมระบบ และออก Username และ Password ของผูมีสิทธิเสนอ

ราคา    กอนวันที่กําหนดให เสนอราคา   2  วันทําการ   เชน   กําหนดให เสนอราคาวันที่                 

10 กุมภาพันธ 2549 ตองสงแบบ บก.021 ใหผูใหบริการตลาดกลางฯ ในวันที่ 8 กุมภาพันธ 2549 

(2) คณะกรรมการไมนอยกวากึ่ งหนึ่ งตองมาอยู ในสถานที่จัดไว            

ณ สถานที่ที่เสนอราคา 

(3) ไดรับ Username และ Password จากผูใหบริการตลาดกลางฯ 

(4) เมื่อถึงกําหนดเวลานัดหมาย ผูมีสิทธิเสนอราคายื่นแบบ บก. 006 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล สําเนาบัตรประชาชนของผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคา  

(ไมเกิน 3 ราย) และหนังสือมอบอํานาจ ใหตรวจสอบวาถูกตองหรือไม จึงจัดใหผูมีสิทธิเสนอราคา

ลงทะเบียนตอกรรมการที่ไดรับมอบหมาย พรอมกับมอบ Username และ Password ใหกับผูมี

สิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียน และใหเจาหนาที่ของรัฐที่ไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการ

ประกวดราคา นําไปยังสถานที่ที่กําหนด 
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   (5) หากผูมีสิทธิเสนอราคารายใดไมสงผูแทนมาตามวัน เวลา และ

สถานทีท่ี่กาํหนด ใหประธานคณะกรรมการประกวดราคาประกาศเปนผูหมดสิทธิเสนอราคา    

ตามแบบ บก. 007 (ภาคผนวก 15) ปดไว ณ สถานที่ทีเ่สนอราคา และเมื่อการเสนอราคาสิ้นสุดลง 

ก็ใหปลดประกาศนัน้ และใหสงสาํเนาประกาศใหผูมีสิทธิเสนอราคารายนัน้ทราบตอไป และหากมี 

ผูมีสิทธิเสนอราคาเพียงรายเดียวมาลงทะเบียน เมื่อถงึเวลาเริ่มการเสนอราคาแลว ก็ใหยกเลกิ 

การเสนอราคา แลวรายงานหวัหนาหนวยงานฯ เพื่อดําเนนิการตามระเบียบฯ ขอ 9(4)  ตอไป 

  (6) กําหนดระยะเวลาการเสนอราคา  30-60 นาที ตองกําหนดให

สอดคลองกับที่ไดแจงนัดหมายตามแบบ บก. 005 

  (7) ตองดูแลการเสนอราคาทุกขั้นตอนที่อยูในอํานาจหนาที่ของตนให

เปนไปดวยความเรียบรอย สุจริต เปนธรรม หากมีเหตุทีจะทําใหเกิดความไมเรียบรอย หรือไมเปน

ธรรม ก็เปนดุลยพินิจของคณะกรรมการประกวดราคาที่จะพิจารณายกเลิก หรือเลื่อนการเสนอ

ราคาออกไป แลวรายงานหัวหนาหนวยงานฯ  

  (8) เมื่อการประมูลทางอิเล็กทรอนิกสเสร็จส้ินแลว  

 (8.1) กรณีไมมีการขยายเวลาการเสนอราคา 

 ใหคณะกรรมการประกวดราคามอบหมายใหกรรมการไปเก็บ

แบบแจงยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคาดวยวิธีทางอิเล็กทรอนิกส (แบบ บก. 008 ภาคผนวก 

16) ณ หองเสนอราคาของผูมีสิทธิเสนอราคา แลวแจงใหผูมีสิทธิเสนอราคากลับได 

 (8.2) กรณีที่มีการขยายเวลาการเสนอราคา 

 (8.2.1) ใหคณะกรรมการประกวดราคามอบหมายใหกรรมการ

ไปเก็บแบบแจงยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคาดวยวิธีทางอิเล็กทรอนิกส (แบบ บก.008)     

ณ หองเสนอราคาของผูมีสิทธิเสนอราคา และมอบแบบ บก.009 (ภาคผนวก 17) เพื่อใหผูมีสิทธิ

เสนอราคา เสนอราคา โดยคณะกรรมการที่มาประจําสถานที่ทุกคนจะตองลงชื่อในแบบ บก.009 

กอนการสงมอบใหกับผูมีสิทธิเสนอราคา 

 (8.2.2) รอรับแบบ บก.009 ณ หองของคณะกรรมการประกวด

ราคา ที่ผูมีสิทธิเสนอราคามายื่นให โดยในระหวางนี้ ที่หนาจอการแสดงผลการเสนอราคา จะตอง

ไมมีการแสดงผลใด ๆ ทั้งสิ้น 

 (8.2.3) ใหคณะกรรมการประกวดราคาเปดซอง หากยังมีผูเสนอ

ราคาต่ําสุดเทากันหลายราย ก็ใหขยายเวลาการเสนอราคาออกไปอีก และใหคณะกรรมการ

ประกวดราคามอบหมายใหกรรมการไปมอบแบบ บก.009 เพื่อใหผูมีสิทธิเสนอราคา เสนอราคา 

แตหากไมการขยายเวลา หรือไมมีผูเสนอราคาต่ําสุดเทากันแลว ก็ใหกรรมการที่ไดรับมอบหมาย

ดังกลาว ไปแจงใหผูมีสิทธิเสนอราคากลับได    
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(9) เมื่อกระบวนการเสนอราคาสิ้นสุดลง คณะกรรมการประกวดราคา 

ตองประชุมทันที เพื่อมีมติวาสมควรรับการเสนอราคาของผูเสนอราคารายใด  มตินั้นตองแสดง

เหตุผลประกอบการพิจารณา และตองรายงานหัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุพิจารณาภายใน

วันทําการถัดไป 
14.3  การปฏิ บั ติของ เจ าหน าที่ ของรั ฐที่ ได รั บมอบหมายจาก

คณะกรรมการประกวดราคา ใหไปประจํา ณ สถานที่เดียวกับผูมิสิทธิเสนอราคา 
       (1) นําผูมีสิทธิเสนอราคาไปยังสถานที่ที่กําหนด 

       (2) เมื่อประจําอยูในสถานที่ ตองไมใชเครื่องมือส่ือสารใดๆ 

       (3) ในระหวางการทดสอบระบบของผูมีสิทธิเสนอราคา หากมีปญหาของ

การทดสอบระบบ ก็ใหไปรายงานตอคณะกรรมการประกวดราคา 

       (4) ตองสังเกตการณเสนอราคา และดูแลใหการเสนอราคาเปนไปดวย

ความเรียบรอย หากผูมีสิทธิเสนอราคาแสดงพฤติการณที่ทําใหการเสนอราคาไมเรียบรอย หรือไม

เปนธรรม ใหรายงานประธานคณะกรรมการประกวดราคาโดยดวน  
14.4 การปฏิบัติของผูมีสิทธิเสนอราคา 

   (1) ผูมีสิทธิเสนอราคาตองศึกษาการใชโปรแกรมของผูใหบริการตลาด

กลางฯ โดย Download ไดที่เว็บไซต www.gprocurement.go.th และทดลองการใชโปรแกรมไดที่

เว็บไซตของผูใหบริการตลาดกลางฯ  

   (2) เมื่อถึงกําหนดเวลานัดหมาย ผูมีสิทธิเสนอราคาตองมาลงทะเบียน 

ตอหนากรรมการประกวดราคา โดยผูเสนอราคาตองยื่นแบบ บก. 006 พรอมสําเนาหนังสือรับรอง

การจดทะเบียนนิติบุคคล และสําเนาบัตรประชาชนของผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคา พรอมรับรอง

สําเนาถูกตอง (ไมเกิน 3 ราย) และขอรับ Username และ Password  และหากมาไมทันเวลาการ

ลงทะเบียน ก็จะถูกยึดหลักประกันซอง 

   (3) ผูมีสิทธิเสนอราคา  เขาประจําสถานที่ที่จัดไว โดยแยกจากผูมีสิทธิ

เสนอราคารายอื่น 

   (4) หามนําเครื่องมือส่ือสารเขามาในสถานที่เสนอราคา (หองเคาะราคา) 

   (5) หามมีการติดตอส่ือสารกับบุคคลอื่นไมวาดวยวิธีใดๆ  

   (6) กอนการเสนอราคา 15 นาที ใหทําการทดสอบระบบวาสามารถเสนอ

ราคาไดหรือไม หากมีปญหา ก็ใหแจงเจาหนาที่ของรัฐที่ประจําอยู ณ สถานที่นั้น เพื่อไปรายงาน

คณะกรรมการประกวดราคาตอไป 

   (7) ดําเนินการเสนอราคา ซึ่งสามารถเสนอราคาไดหลายครั้ง  
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   (8) เมื่อการประมูลทางอิเล็กทรอนิกสเสร็จส้ินแลว 

  (8.1) กรณีไมมีการขยายเวลาการเสนอราคา 

  ใหยืนยันการเสนอราคาตามแบบ บก.008 (ภาคผนวก 16)  แลว

ยื่นใหกรรมการประกวดราคา ที่จะมาเรียกเก็บ ณ สถานที่ที่ผูเสนอราคาประจําอยู จึงจะสามารถ

ออกจากสถานที่ได โดยราคาที่เสนอในแบบ บก.008 กับราคาสุดทายที่เสนอดวยวิธีการทาง

อิเล็กทรอนิกส ตองเปนจํานวนที่เทากัน  หากไมเทากัน ถือวาการเสนอราคาของผูมีสิทธิเสนอราคา

รายนั้นเปนโมฆะ 

   (8.2) กรณีมีการขยายเวลาการเสนอราคา 

    (8.2.1) ใหยืนยันการเสนอราคาตามแบบ บก.008 (ภาคผนวก 

16)  แลวยื่นใหกรรมการประกวดราคา ที่จะมาเรียกเก็บ ณ สถานที่ที่ผูเสนอราคาประจําอยู โดย

ราคาที่เสนอในแบบ บก.008 กับราคาสุดทายที่เสนอดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ตองเปนจํานวน 

ที่เทากัน  หากไมเทากัน ถือวาการเสนอราคาของผูมสิีทธิเสนอราคารายนั้นเปนโมฆะ และจะไดรับ

แบบ บก. 009 (ภาคผนวก 17) เพื่อเสนอราคา 

  (8.2.2) ใหเสนอราคาตามแบบ บก. 009 (ภาคผนวก 17) ใสซอง

ปดผนึก แลวใหผูมีสิทธิเสนอราคาเพียงคนเดียวไปยื่นใหกับคณะกรรมการประกวดราคา ณ หองที่

คณะกรรมการประกวดราคาประจําอยู แลวกลับมาประจํา ณ สถานที่ ที่ตนประจําอยู 

 (8.2.3) หากมีการขยายเวลาการเสนอราคาออกไปอีก ก็จะไดรับ

แบบ บก.009 จากกรรมการประกวดราคา ที่จะมามอบให ณ สถานที่ที่ผูมีสิทธิเสนอราคาประจํา

อยู แลวใหเสนอราคาตามขอ (8.2.2) ตอไป แตหากไมมีการขยายเวลา ก็จะไดรับแจงจาก

กรรมการดังกลาว ใหผูมีสิทธิเสนอราคากลับได 

 (8.3) กรณีที่ระบบการเสนอราคาไดพัฒนาจนสามารถใหผูมีสิทธิเสนอ

ราคา เสนอราคาผานระบบได แบบ บก. 009 ก็จะยกเลิก และเมื่อส้ินสุดเวลาการเสนอราคา (รวม

เวลาที่ไดมีการขยายเวลาการเสนอราคาแลว) ก็ใหยืนยันการเสนอราคาตามแบบ บก.008 

(ภาคผนวก 16) แลวยื่นใหกรรมการประกวดราคา ที่จะมาเรียกเก็บ ณ สถานที่ที่ผูเสนอราคา

ประจําอยู โดยราคาที่เสนอในแบบ บก.008 กับราคาสุดทายที่เสนอดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

ตองเปนจํานวนที่เทากัน   หากไมเทากัน ถือวาการเสนอราคาของผูมีสิทธิเสนอราคารายนั้นเปน

โมฆะ 

 

 

 

 

 



-13- 

 

 15. การแจงผลการพิจารณาการเสนอราคา 
  15.1 คณะกรรมการประกวดราคารายงานผลตอหัวหนาหนวยงานในวันทําการ

ถัดไป นับจากวันสิ้นสุดการเสนอราคา  

  15.2 หากหัวหนาหนวยงานไมเห็นชอบกับมติของคณะกรรมการ ใหแจงเหตุผล

ใหคณะกรรมการทราบเพื่อชี้แจงภายใน 3 วัน และเมื่อไดรับคําชี้แจงจากคณะกรรมการประกวด

ราคาแลว เห็นชอบ หรือ เมื่อไดรับรายงานตามขอ 15.1 แลวเห็นชอบก็ใหขอความเห็นชอบจากผูมี

อํานาจสั่งซื้อหรือส่ังจาง ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แกไข

เพิ่มเติม ขอ 65 และหากผูมีอํานาจสั่งซื้อหรือส่ังจาง เห็นชอบ ก็ใหคณะกรรมการประกวดราคา

แจงผลการพิจารณาใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายทราบ ตามแบบ บก. 010-1(ภาคผนวก 18)   แต

หากผูมีอํานาจสั่งซื้อหรือส่ังจางไมเห็นชอบ คณะกรรมการประกวดราคาตองชี้แจงผูมีอํานาจสั่งซื้อ

หรือส่ังจางผานหัวหนาหนวยงานตอไป และเมื่อผูมีอํานาจสั่งซื้อหรือส่ังจาง ไดรับการชี้แจง และ

พิจารณาเห็นชอบกับมติของคณะกรรมการ ก็ใหแจงผลการพิจารณาใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกราย

ทราบ ตามแบบ บก. 010-1 ตอไป 

  15.3 กรณีที่หัวหนาหนวยงานไดรับการชี้แจงแลว แตยังไมเห็นชอบตามมติ

คณะกรรมการภายใน 3 วันใหหัวหนาหนวยงานสั่งยกเลิกการประกวดราคา และแจงผลการ

ยกเลิกใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายทราบ  และรายงานให   กวพ.อ. ทราบตามแบบ บก. 010-2  

(ภาคผนวก 19) ดวย และแจงคณะกรรมการประกวดราคาดําเนินการประกาศในเว็บไซตของ

หนวยงาน และของกรมบัญชีกลาง www.gprocurement.go.th ตอไป 

  15.4 กรณีผูมีอํานาจสั่งซื้อหรือส่ังจางเมื่อไดรับคําชี้แจงแลวยังไมเห็นชอบ ให

หัวหนาหนวยงานสั่งยกเลิกการประกวดราคา และแจงผลการยกเลิกใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกราย

ทราบ  และรายงานให  กวพ.อ ทราบตามแบบ บก. 010-2   และแจงคณะกรรมการประกวดราคา

ดําเนินการประกาศในเว็บไซตของหนวยงาน และของกรมบัญชีกลาง www.gprocurement.go.th 

ตอไป 

  15.5 คณะกรรมการประกวดราคา  โดยฝ ายพัส ดุ ในฐานะเลขานุการ

คณะกรรมการประกวดราคา จะตองนําผลการพิจารณาที่ผูมีอํานาจสั่งซื้อหรือส่ังจางเห็นชอบ หรือ

ส่ังยกเลิกการประกวดราคาประกาศในเว็บไซตของหนวยงาน  และกรมบัญชีกลาง 

www.gprocurement.go.th ไมนอยกวา 3 วัน 

  15.6 ภายใน 3 วัน นับแตวันแจงผลการเสนอราคา ตามแบบ บก.010-1 ใหผูมี

สิทธิเสนอราคาใหทุกรายทราบ หากไมมีการอุทธรณ ก็ใหดําเนินการตามระเบียบสํานัก

นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติมตอไป 
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 16. การอุทธรณผลการเสนอราคา 
16.1 การปฏิบัติของผูมีสิทธิเสนอราคา 

(1) ถาไมเห็นดวยกับผลการเสนอราคา หรือมีเหตุผลอ่ืนใดอันควรรองเรียน

เพื่อความเปนธรรม ใหอุทธรณหรือรองเรียนตอ กวพ.อ. ภายใน 3 วัน นับแตวันที่ไดรับแจง โดย

อุทธรณตามแบบ บก. 010-3 (ภาคผนวก 20) 
16.2 การปฏิบัติของ กวพ.อ. 

(1) เมื่อไดรับอุทธรณหรือรองเรียน ก็ใหแจงหนวยงานฯ เพื่อระงับการ

ดําเนินการในขั้นตอนตอไป ตามแบบ บก.010-4 (ภาคผนวก 21) 

(2) กวพ.อ. ตองพิจารณาคําอุทธรณ หรือคํารองเรียนใหแลวเสร็จภายใน 

30 วัน 
(3) ผลการพิจารณาคําอุทธรณ 

(3.1) คําอุทธรณฟงไมข้ึน ใหแจงผลการพิจารณาใหผูรองเรียนทราบ 

และแจงใหหนวยงานฯ ดําเนินการตอไป ตามแบบ บก. 010-5 (ภาคผนวก 22) 

(3.2) คําอุทธรณฟงขึ้น ใหแจงผลการพิจารณาใหผูรองเรียนทราบ และ

ส่ังใหหนวยงานดําเนินการเสนอราคาใหม โดยเริ่มจากขั้นตอนใดก็ไดตามที่จะสั่ง  ตามแบบ บก. 

010-5 
16.3 การปฏิบัติของหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุ 

   รอรับแจงจาก กวพ.อ. วาจะใหระงับการดําเนินการในขั้นตอนตอไป หรือ

ดําเนินการในขึ้นตอนตอไป หรือใหดําเนินการเสนอราคาใหม  โดยเริ่มจากขั้นตอนตามแตที่       

กวพ.อ. จะสั่ง แลวแตกรณี 

 
 17. คาใชจายในการจัดการเสนอราคา 

คาใชจายในการใหบริการเสนอราคาฯ  คิดจากผูคาที่ชนะการประมูลฯ 

ประกอบดวย อัตราคาใชจายในการใหบริการเสนอราคาฯ (Success Fee) ซึ่งคํานวณจากมูลคา

สินคา/บริการที่จะสั่งซื้อ/จาง สูงสุดไมเกิน 30,000 บาท และคาใชจายเดินทางของผูใหบริการ

ตลาดกลางฯ สูงสุดไมเกิน 10,000 บาท รายละเอียดปรากฎตามภาคผนวก 25 
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18. Work Flow การปฏิบัติตามระเบียบฯ (รายละเอียดปรากฏตามภาคผนวก 27) 

ซึ่งมีกิจกรรมที่ประกอบดวย 

(1) ราง TOR และเอกสารประกวดราคา 

(2) การแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา และคัดเลือกผูใหบริการ

ตลาดกลางฯ 

(3) การประกาศเชิญชวน 

(4) การคัดเลือกเบ้ืองตนเพื่อเปนผูมีสิทธิเสนอราคา และการอุทธรณ

ผลการคัดเลือกเบื้องตน 

(5) การเสนอราคา 

(6) การแจงผลการพิจารณาเสนอราคา 

(7) การอุทธรณผลการพิจารณาเสนอราคา 

----------------------- 
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