ขั้นตอนวิธีการขึ้นทะเบียนสุนัข – แมวประจำปี ๒๕๕๔
๑.  เจ้าของสุนัข-แมวที่จะขึ้นทะเบียน  กรอกแบบคำขอขึ้นทะเบียนสุนัข-แมว ตามหัวข้อที่ ๑ ประวัติเจ้าของ 
     และหัวข้อที่ ๒  ข้อมูลด้านสัตว์เลี้ยง (ตามที่แนบมา)
๒.  เจ้าหน้าที่ผู้รับขึ้นทะเบียนสุนัข-แมว กรอกแบบคำขอขึ้นทะเบียนสุนัข-แมว ตามหัวข้อที่ ๓. ข้อมูลการขึ้น  

     ทะเบียน ตามจำนวนสัตว์เลี้ยงที่เจ้าของต้องการขึ้นทะเบียน
๓.  เจ้าหน้าที่ผู้รับขึ้นทะเบียนสุนัข-แมว ต้องถ่ายรูปสัตว์เลี้ยงที่ขึ้นทะเบียนด้านหน้าและด้านข้างทั้ง ๒ ด้าน 
     รวม ๓ รูป  พร้อมทั้งสร้าง Folder เพื่อเก็บรูปดังกล่าวและทำการเชื่อมโยงรูปภาพของสัตว์เลี้ยงแต่ละตัวทั้ง ๓ รูป         

     ลงในช่องข้อมูลสัตว์แต่ละตัว โดยการเชื่อมโยงรูปสัตว์ในช่องที่ A 23 ในแบบรายงานผลการขึ้นทะเบียนสุนัข- แมว       

     คลิกขวาเลือกการเชื่อมโยงหลายมิติและเลือกรูปสัตว์ที่ต้องการ
๔.  เจ้าหน้าที่นำข้อมูลตามข้อ ๑-๓ บันทึกลงใน File Excel ชื่อแบบบันทึกการขึ้นทะเบียนสุนัข-แมว โดยแยก 
     File สุนัข และ File แมว ซึ่งในแบบบันทึกการขึ้นทะเบียนสุนัข-แมว นั้น มีรายละเอียดวิธีการลงข้อมูลแต่ละช่อง
๕  การรายงานผลการขึ้นทะเบียนสุนัข-แมวให้บันทึก File ข้อมูลดังกล่าวลงแผ่นซีดี หรือแผ่นดีวีดี พร้อม  

    หนังสือสรุปผลการดำเนินการทุก ๖ เดือนให้สำนักสุขศาสตร์สัตว์และสุขอนามัยที่สังกัดและที่สำนักควบคุม   

    ป้องกันและบำบัดโรคสัตว์ภายในวันที่ ๕ ของเดือนถัดไป
  
ครั้งที่ ๑ ไม่เกิน ๓๑  มี.ค. ๒๕๕๔
๖.  เป้าหมายการขึ้นทะเบียนสุนัข-แมว  กรมปศุสัตว์กำหนดให้ดำเนินการในปี ๒๕๕๔  ดังนี้
-  เป้าหมาย ๖ เดือนแรก (๑ ต.ค. ๕๓ – ๓๑ มี.ค.๕๔) ร้อยละ ๕ ของจำนวนสุนัข-แมวในพื้นที่

หมายเหตุ  จำนวนสุนัข-แมวในพื้นที่ให้คิดจากยอดสำรวจจำนวนสุนัข-แมว ของศูนย์สารสนเทศปีล่าสุด
๗.  สุนัข-แมวที่ขึ้นทะเบียน  ต้องฉีดวัคซีนป้องกันโรคพิษสุนัขบ้าประจำปี  ๒๕๕๔  แล้วเท่านั้น
๘.  สุนัข-แมวที่ขึ้นทะเบียน  อันดับแรกควรพิจารณาสุนัข-แมวในพื้นที่ที่เคยเกิดโรคพิษสุนัขบ้าในคนหรือในสัตว์    

     (เฉพาะจังหวัดที่เคยเกิดโรคในพื้นที่)

